Datorzintbu virziens:

Digitaldas pamatprasmes

Datorzintbu programmas nosaukums:

Digitalas pamatprasmes darba ar Microsoft Office 365 (bez priekszinasanam)

legiistamais DigComp limenis:

Vismaz otrais

Sasniedzamie macisanas rezultati (iegiistamds prasmes):

Spé&j pielietot pamatzinaSanas un prasmes darba ar Microsoft 365 rikiem.

Spé&j patstavigi izveidot, apstradat un koplietot dokumentus.

Izprot par drosibas aspektiem digitalaja vide.

legiist praktisku pieredzi darba ar galvenajiem Microsoft 365 produktiem.

Galvenas temas:

levads digitalaja vidé un Microsoft 365 parskats

Outlook — E-pasts un kalendars

Word — Teksta dokumentu veido$ana

Excel — Darbs ar datiem un tabulam

PowerPoint — Prezentaciju veidosana

OneDrive un SharePoint — Failu glabasana un koplietosana

Microsoft Teams — Komunikacija un sadarbiba

Digitala drosiba un datu aizsardziba




