Profesionalas talakizglitibas programmas
»Administrativie un sekretara pakalpojumi” (kvalifikacija-
Lietvedis) macibu plans

Profesionalie macibu priekSmeti Parbaudijuma veids
Dokumentu parvaldiba ieskaite
Personala dokumentu parvaldiba ieskaite
Praktiska stilistika un redigé$ana ieskaite
Lietiska latvieSu valoda ieskaite
Lietiska anglu valoda ieskaite
Runas un saskarsmes kultiira ieskaite
Lietiska etikete ieskaite
Datormaciba un un biroja tehnika ieskaite
Darba tiesiskas attiecibas ieskaite
Sabiedribas un cilvéka drosiba ieskaite
Saskarsmes un darba psihohlogija ieskaite
Kvalifikacijas prakse 240 h
Valsts nosléeguma parbaudijums 8h
KOPA 640h




