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Profesionalas talakizglitibas programmas “Administrativie un sekretara

pakalpojumi”ar kvalifikaciju “Lietvedis” (modulara programma)

macibu plans

Macibu slodze stundas

Prog(;’:!r:mas Macibu plans '§ X g :% %
X | -0 ° a
Profesionalo kompetencu moduli
Nosaukums Apzim&jums Parbsg%lguma K*
Organizacijas darbibas PAl leskaite 24 16 8
pamatprincipi
Biroja darba organizésana PA2 leskaite 1 | 48 32 | 16
(1.Iimenis)
DokumentéSana PA3 NP 4 40 24 | 16
Dokumentu un PA4 leskaite 40 24 | 16
informacijas aprite
(1.Iimenis)
<« Biroja darba organizésana PB1 leskaite 2 | 32 20 | 12
j" (2.1imenis)
a Dokumentu un arhiva PB2 leskaite 48 24 | 24
; parvaldiba
= Dokumentu un PB3 leskaite 32 20 | 12
é informacijas aprite
(2.Iimenis)
Korporativa PB4 leskaite 3 | 44 32 | 12
komunikacija
Personala dokumentu PB5 leskaite 40 16 | 24
izstrade un aprite
Lietveza prakse PB6 leskaite 240 0 |[240
Profesionalas eksamens 8 2 6
kvalifikacijas eksamens
Mauzizglitibas kompetencu modulis
Nosaukums (Iimenis) Apzimé&jums Pérb\aliéli((ijiguma K*
Sabiedribas un cilvéka MA1 leskaite 16 12 4



mailto:fibra@inbox.lv

drosiba (1.limenis) \ | \
PAMATDALA KOPA | 612 222 390
Profesionalo kompetenc¢u moduli
Nosaukums Apzim&jums Parb\alléli((ljlguma K*
Eﬁ Inovativi tehnologiskie PC1 leskaite 20 14 6
é risinajumi
> Gramatvedibas kartoSana PC2 0 0 0
9 Personas datu aizsardziba PC3 0 0 0
Z Miizizglitibas kompetenéu moduli
< = -
> Nosaukums (limenis) ApzIim&jums Parb\?g%lguma K*
Zalas prasmes MC1 leskaite 8 6 2
MAINIGA DALA KOPA | 28 20 8
PROGRAMMA KOPA | 640 242 | 398

K* - komentari
1 integréta Informacijas un komunikdcijas tehnologijas (1.limenis)
2 integréta Iniciativa un uznéméjdarbiba (1.1imenis)
3 integréts Valodas, kultiras izpratne un izpausmes (1I.limenis)
4 moduli paredzéts nosléguma parbaudes darbs (NP)
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