
 

Profesionālās tālākizglītības centrs ’’FIBRA’’ 

Reģ.Nr. 42403008955 

Atbrīvošanas aleja 94A,  Rēzekne, LV-4601 

tālr. 28817083, e-pasts fibra@inbox.lv, www.mcfibra.lv 
 

Profesionālās tālākizglītības programmas “Administratīvie un sekretāra 

pakalpojumi”ar kvalifikāciju “Lietvedis” (modulārā programma) 

mācību plāns 
 

Programmas 

daļa 
Mācību plāns 
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Profesionālo kompetenču moduļi      

Nosaukums Apzīmējums 
Pārbaudījuma 

veids 
K* 

    

Organizācijas darbības 

pamatprincipi 

PA1 Ieskaite  24  16 8 

Biroja darba organizēšana 

(1.līmenis) 

PA2 Ieskaite 1 48  32 16 

Dokumentēšana PA3 NP 4 40  24 16 

Dokumentu un 

informācijas aprite 

(1.līmenis) 

PA4 Ieskaite  40  24 16 

Biroja darba organizēšana 

(2.līmenis) 

PB1 Ieskaite 2 32  20 12 

Dokumentu un arhīva 

pārvaldība 

PB2 Ieskaite  48  24 24 

Dokumentu un 

informācijas aprite 

(2.līmenis) 

PB3 Ieskaite  32  20 12 

Korporatīvā 

komunikācija 

PB4 Ieskaite 3 44  32 12 

Personāla dokumentu 

izstrāde un aprite 

PB5 Ieskaite  40  16 24 

Lietveža prakse PB6 Ieskaite  240  0 240 

Profesionālās 

kvalifikācijas eksāmens 

 eksāmens  8  2 6 

Mūžizglītības kompetenču modulis     

Nosaukums (līmenis) 
Apzīmējums Pārbaudījuma 

veids 

K*     

Sabiedrības un cilvēka MA1 Ieskaite  16  12 4 

mailto:fibra@inbox.lv


drošība (1.līmenis) 

PAMATDAĻĀ KOPĀ 612  222 390 
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Profesionālo kompetenču moduļi      

Nosaukums Apzīmējums 
Pārbaudījuma 

veids 
K* 

    

Inovatīvi tehnoloģiskie 

risinājumi 

PC1 Ieskaite  20  14 6 

Grāmatvedības kārtošana PC2 0  0 0 

Personas datu aizsardzība PC3 0  0 0 

Mūžizglītības kompetenču moduļi     

Nosaukums (līmenis) Apzīmējums 
Pārbaudījuma 

veids 
K* 

    

Zaļās prasmes 

 

MC1 Ieskaite  8  6 2 

MAINĪGĀ DAĻĀ KOPĀ 28  20 8 

PROGRAMMĀ KOPĀ 640  242 398 

K* - komentāri 

1 integrēta Informācijas un komunikācijas tehnoloģijas (1.līmenis) 

2 integrēta Iniciatīva un uzņēmējdarbība (1.līmenis) 

3 integrēts Valodas, kultūras izpratne un izpausmes (1.līmenis) 

4 modulī paredzēts noslēguma pārbaudes darbs (NP) 

 

 

Direktore ____________________ Aija Lebuse 

 


