Profesionalas talakizglitibas centrs °FIBRA”’
Reg.Nr. 42403008955
Atbrivosanas aleja 94A, Reézekne, LV-4601
mob.tel. 28817083, e-pasts : fibra@inbox.lv, www.mcfibra.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Rézekné

APSTIPRINATS
SIA “FIBRA”
2024.gada 9.janvara
vadibas s€de
Protokols Nr.3

Attalinato macibu organizeSanas un i1stenoSanas kartiba
PTC “FIBRA”

Izdota saskana ar Ministru kabineta 2022.gada 8.februara noteikumiem Nr.111
“Attalinato macibu organiz€s$anas un istenoSanas kartiba”

|. Visparigie jautajumi
1. Sie iek3gjie noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada Profesionalas
talakizglitibas centra “FIBRA” (turpmak teksta — PTC “FIBRA”) tick organiz&tas un
istenotas attalinatas macibas.
2. Kartiba izstradata, lai veiksmigi istenotu attalinato macibu procesu izglitibas iestade,
tadgjadi nodrosinot katram izglitojamam miisdienigas lietpratibas izglitibu.
3. Kartibas mérkis ir nodroSinat vienotu pedagogisku pieeju un pamatprincipu
ieverosanu, organiz€jot attalinato macibu IstenoSanu kombin€ta macibu procesa
ietvaros.
4. Kartiba nosaka:
4.1. attalinato macibu procesa organiz€Sanas pamatprincipus;
4.2. kartibu izglitojamo tehnisko Iidzeklu pieejamibas apzinaSanai un to
nodroSinasanai;
4.3. kartibu, kada tiek nodroSinata izglitojama daliba un veikto uzdevumu izpildes
parraudziba;
4.4. riciba gadijuma, ja izglitojama daliba nav iesp&jama vai traucéta tehnisku iemeslu
del;
4.5. kartiba, kada tiek nodroSinata droSibas prasibu ievérosana.

5. Kartiba ir saistosa izglitibas iestades darbiniekiem, pedagogiem un izglitojamajiem.
I1. Attalinata macibu procesa organizeSanas pamatprincipi
1.Attalinato macibu organizéSana pedagogs sava profesionalaja darbiba ievero valsts
izglitibas satura centra vadlinijas attalinatu macibu istenoSanai kombinéta macibu

procesa ietvaros.
2. Attalinatas macibas tiek istenotas ka efektiva, kvalitativa, pilnvertiga un ieklaujosa
klatienes macibu procesa dala, lai nodroSinatu iesp&ju izglitojamam apgiit procesa
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planotos sasniedzamos rezultatus un attistit caurviju prasmes, ka arl nodroSinatu

izglitojamam diferencétu, personaliz&tu un starpdisciplinaru macibu procesul.

3. Ja attalinatas macibas tiek istenotas, izmantojot informacijas tehnologijas, izglitibas

lestade nodroSina tieSsaistes maciSanas tehnisko vidi, kas atbalsta sinhronu un

asinhronu attalinato maciSanos, ka ar1 digitalu macibu materialu pieejamibu

izglitojamiem, ieverojot, ka:

3.1. sinhronas attalinatas maciSanas risinajumiem janodroSina nepiecieSama tehnika

video un audio translacijai un ierakstam, ka arT programmatiira sinhronai tiessaistes

video un audio komunikacijai ar ekrana parraides atbalstu;

3.2. asinhronas attalinatas maciSanas risinajumiem janodroSina vide digitalu macibu

materialu izvietoSanai, izglitojamo patstavigo darbu izstradei un iesniegSanai,

izglitojamo savstarp€jai komunikacijai un komunikacijai ar pedagogu.

4. Attalinato macibu procesa laika izglitojamo macibu snieguma vért€Sana notiek

saskana ar izglitibas iestades ieks€jiem noteikumiem “Parbaudijumu organizéSana un

izglitojamo sasniegumu vertésanas kartiba”.

5. Attalinatas macibas ka sastavdalu izglitibas programmas apguvei klatienes forma var

organizet:

5.1. profesionalas talakizglitibas programmu istenoSanai dal&ji vai pilna apjoma

atbilstoSi izglitibas programmai, iznemot kvalifikacijas praksi un profesionalas

kvalifikacijas eksamenu, ko organiz€ klatieng;

5.2. profesionalas pilnveides izglitibas programmu Tstenosanai dal&ji vai pilna apjoma

atbilstosi izglitibas programmai;

5.3 neformalas izglitibas programmu istenoSanai dal€ji vai pilna apjoma atbilstoSi

izglitibas programmai.

6. Par attalinato macibu organiz€Sanu un TstenoSanu izglitibas iestade informé

izglitojamo vinam piesakoties apmacibam konkrétaja izglitibas programma.

7. Atkariba no attalinata macibu darba istenoSanas plana, tas tiek noradits izglitibas

programmas macibu stundu (nodarbibu) saraksta vai ta precizéjumos.

8. Ar attalinata macibu darba IstenoSanas mérkiem, uzdevumiem, planu izglitojamos

iepazistina macibu priekSmeta (modula) pedagogs.

9. Atkariba no attalindto macibu istenoSanas meérka, uzdevuma un iesp€jam, to

nodroS$inaSanai var izmantot:

9.1. dazadas macibu organizacijas formas, tai skaita individualu un grupu darbu,

konsultacijas, projekta darbu u.c.;

9.2. dazadas norises vietas, tai skaitd biblioteku, laboratorijas, petniecibas iestades,

muzejus, dabu, majas u.c.;

9.3. dazadus macibu lidzeklus, tai skaita tehnologiju risinajumus.

10. Izglitibas iestade, 1istenojot apmacibas attalinati videokonferences rezima

(Microsoft Teams), nodroSina:

10.1.izglitojamo un nodarbibas pasniedz&ja identitates (vards, uzvards) att€loSanu;

10.2.izglitojamo dalibas laika (st., min.) uzskaiti;

10.3.ekrana koplietoSanu/dalisanos;

10.4 kopigo izglitojamo saraksti;

10.5.privato saraksti starp izglitojamajiem;

10.6.privato saraksti starp izglitojamo un pedagogu;

10.7.iesp&ju izmantot pievienotos macibu materialus;

10.8.iesp€ju uzraugoSajam iestadem pieslégties apmacibas procesam, izmantojot
izglitibas programmas macibu stundu (nodarbibu) sarakstd noradito piekluves
informaciju macibu platformai,



11.1zgltibas iestades administracija nepartraukti veic macibu procesa darba
monitoringu, sniedzot nepiecieSamo atbalstu pedagogiem un izglitojamajiem.

I11. Tehnisko Iidzeklu pieejamiba un nodroSinasana
1. Attalinatas macibas var tikt Tstenotas ar dazadiem panémieniem, tostarp izmantojot
informacijas un komunikaciju tehnologijas.
2. Izvéloties tehnologiskos risinajumus attalinato macibu procesa Tstenosanai, izglitibas
iestade noskaidro un parliecinas par tehnisko Iidzeklu pieejamibu izglitojamiem.
3. Ja izglitojamajam nav pieejami nepiecieSamie tehniskie lidzekli, izglitibas iestade
sazinas ar izglitojamo un vienojas par attalinato macibu atbalsta iesp&jam, tai skaita par
iespeju izmantot izglitibas iestades riciba esoSos tehniskos Iidzek]us.
4. NepiecieSamibas gadijuma izglitibas iestade nodod izglitojamajam bezatlidzibas
lietoSana tehniskos lidzeklus attalinato macibu procesa nodroSinasanai uz noteiktu
laiku. Tehnisko lidzeklu izmantoSanas ilgumu izglitibas iestade nosaka vienpuséji.
5. Tehniskos lidzeklus nodod un sapem izglitibas iestade. Izsniedzot tehniskos
lidzeklus, izglitibas iestade ar izglitojamo noslédz ligumu par tehnisko lidzeklu
nodoSanu attalinato macibu procesa nodroSinasanai.
6. Izglitojamais izsniegtos tehniskos lidzeklus lieto, lai piedalitos attalinataja macibu
procesa. lerices izmantoSana citiem mérkiem nav atlauta.
7. Tehniska lidzek]a lietoSanas laika par ierices tehnisko stavokliun tas riipigu lietoSanu
ir atbildigs izglitojamais. Izglitojamais nodroSina, ka visa programmatiira ko lejupladé
val iestata tehniskaja ieric€ ir likumigi iegiita un licencéta. Tapat ir pienakums
nodroSinat, ka netiek aizskartas treSo personu intelektuala ipasuma tiesibas un
autortiesibas, ka ar1 netiek augSupladeti sisteémas neatlauti dati un saturs.
8. Ja ierice nedarbojas vai ka citadi tehniski nav izmantojama macibam, nekavejosi
informée izglitibas iestades atbildigo personu.
9. Izglitibas iestadg atbildiga persona par ierices tehniskajiem jautajumiem un droSu tas
ekspluataciju ir izglitibas iestades vaditajs.
10. Izglitojamajam nav tiesibu nodot ierici lietoSana treSajam personam, iekilat,
atsavinat, apgriitinat ar lietu un saistibu tiesibam, parveidot, uzlabot, aplimét, izkrasot
vai tml.
11. Izglitibas iestadei ir tiesibas nekavéjoties pirms termina atprasit tehniskos lidzeklus
no otras puses, ja ta neieveéro to ekspluatacijas un lietoSanas noteikumus, ir zudis tas
nodoSanas pamats vai arT ja tiek piedavats to aizstat ar citiem tehniskajiem lidzekliem
vai gadijumos, ja raduSies citi apstakli tehnisko Iidzeklu nodoSanai atpakal izglitibas
iestadei.
12. Beidzoties tehniska Iidzekla lietoSanas terminam, izglitojamais atdod izglitibas
iestadei tehnisko lidzekli ar rakstisku atzimi noslégtaja liguma.
13. Ja izglitojamajam iesaistei attalinataja macibu procesa nepiecieSams izmantot
izglitibas iestad€ esoSu stacionaro datoru, vins informe attieciga macibu priekSmeta
pedagogu un nepiecieSamibas gadijuma vienu dienu iepriek$ to saskano ar izglitibas
iestades atbildigo personu.
14. Izglitojamiem attalinato macibu procesa ir tiesibas izmantot piekluvi izglitibas
iestades bezvadu internetam.
15. Ja izglitibas iestadei attalinato macibu procesa istenoSanai ir nepiecieSami papildus
resursi, izglitibas iestade par to zino tas dibinatajam.



V. Izglitojamo daliba attalinatajas macibas un uzdoto uzdevumu
izpilde
1. Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot sinhronu tiessaistes video un audio
komunikaciju (Microsoft Teams), izglitojamais stundas sakuma registréjas tieSsaistes
Cata, piedalas stundas noris€ un atbild uz jautajumiem. Ja izglitojamais stundai nav
pieslédzies, nereagé uz pasniedz€ja jautajumiem vai nepamatoti atslédzas no tieSsaistes
macibu stundas, uzskatams, ka macibu stunda ir kavéta.
2. Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot asinhronus attalinatds macisanas
risindjumus (individualie vai grupu darbi, konsultacijas, projekta darbi utt.), macibu
stunda uzskatama par kavétu, ja izglitojamais nav iesaistijies un nav rikojies saskana ar
pedagoga sniegtajam noradém.
3. Programmas pedagogs seko Iidzi izglitojamo kav&jumiem. Neattaisnotu attalinato
macibu stundu kavéjumu, ka ari citu problému gadijumos, pedagogs sazinas ar
izglitojamo, noskaidrojot iemeslus un nepiecieSamibas gadijuma par tiem informé
izglitibas iestades vaditaju.
4. Katra attalinati istenojama macibu prick§meta pedagogs pats atbild par sava macibu
priekSmeta attalinatu istenoSanu un taja uzdotajiem uzdevumiem.
5. Par attalinato macibu laika apglistamo tematu macibu priekSmeta pedagogs informé
izglitojamos par sasniedzamajiem rezultatiem, uzdevumu izpildes nosacijumiem,
vertéSanas krit€rijiem un darbu izpildes terminiem, ka ari parliecinas, ka
izglitojamajiem tie ir saprotami. NepiecieSamibas gadijuma izglitojamajam ir iespé&ja
apmeklet konsultacijas vai cita pedagoga noraditaja veida sanemt atbalstu saistiba ar
attalinata macibu procesa gaitu.
6. Izglitojamais uzdotos uzdevumus veic atbilsto$i stundu (nodarbibu) sarakstam. Ja
uzdevums paredz patstavigu darba planoSanu, to iesp&jams veikt cita laika, ieklaujoties
pedagoga noraditaja termina.
7. P&c pedagoga uzaicinajuma izglitojamie sniedz atgriezenisko saiti par attalinato
macibu procesu, uzdevumu izpildes gaitu un sasniegtajiem rezultatiem.
8. Izglitojamais ir atbildigs par patstavigu un godpratigu uzdevumu izpildi. Ja
pedagogam rodas aizdomas, ka uzdevums izpildits negodigi, vin$ var likt
izglitojamajam darbu aizstavét ekrana kopigosanas rezima.
9. Attalinato macibu laika izpilditie uzdevumi ir ar tadu pasu nozimi ka klatienes
stundas paveiktie un to vertéSana notiek saskana ar izglitibas iestades apstiprinato
vertesanas kartibu.
10. TieSsaistes macibu stundas izglitojamajam ir jalieto mikrofons un nepiecieSamibas
gadijuma kamera, ja tada ir.
11. Izglitojamais nenodod organiz€tas tieSsaistes macibu stundas piekluves saiti
nepiederoSam personam.
V. Riciba tehnisku traucéjumu gadijuma
1. Tehniski traucgjumi, kuru del izglitojama daliba attalinatajas macibas ir ierobezota
vai nav iesp&jama, nav uzskatami par attaisnojoSu iemeslu kaveéjumam.
2. Visa attalinato macibu istenoSanas laika konkréta macibu priekSmeta pedagogs ir
pieejams sazinai ar izglitojamiem. Pirms attalinato macibu uzsakSanas izglitojamie tiek
informé@ti par iesp€ju sazinaties ar pedagogu tehnisku vai citu problému risinasanai
(t.sk. ar telefona vai e-pasta palidzibu).
3. Ja izglitojamais sinhronu attalinato macibu laika konstatg, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iesp€jama vai ir traucéta tehnisku iemeslu dél, vin§ nekav€joties sazinas
ar macibu priekSmeta pedagogu vai, ja tas neizdodas, — ar izglitibas iestades vaditaju.
Gadijuma, kad izglitojama daliba sinhronas attalinatajas macibas nav bijusi iesp&jama
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tehnisku iemeslu dél, izglitojamais vienojas ar macibu priekSmeta pedagogu par
iekavetas vielas apguves veidu.

4. Ja izglitojamais asinhronu attalinato macibu laika konstatg, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iesp&jama vai ir trauceta tehnisku iemeslu dél, vin§ sazinas ar macibu
prickSmeta pedagogu un vienojas par piemerotako un atbilstosu situacijas risinajumu.
5. Gadijuma, kad raduSos jautdjumus vai problémsituacijas nav iesp&jams atrisinat
sazinoties ar macibu priekSmeta pedagogu, izglitojamais vérsas pie izglitibas iestades
vaditaju, izmantojot oficialo e-pastu

6. Ja izglitojamais tehnisku iemeslu d&l nav piedalijies attalinatajas macibas un nav
sazinajies ar macibu prickSmeta pedagogu par iesp&jamo situacijas risinajumu,

(Y392}

pedagogs prombiitni atzist par neattaisnotu un macibu zurnala atzimé kavéjumu “n”.
VI. Drosibas prasibas

1. Attalinato macibu procesa izglitibas iestades darbinieki, izglitojamie ievero izglitibas
iestades ieks$€jos normativajos aktos jau noteiktos droSibas un kartibas noteikumus.
2. Attalinato macibu procesa laika nav pielaujama nekada veida vardarbiba vai tas
izpausmes.
3. Atbilstosi izveletajai attalinato macibu organizacijas formai, vietai un
izmantojamajiem lidzekliem, macibu priekSmeta pedagogs izglitojamajiem aktualize
konkrétajai situacijai attiecinamos noteikumus:
4. Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas ar informacijas tehnologiju starpniecibu,
aktualiz€ veseligas darba vides principu ievéroSanas nepiecieSamibu, tostarp ieteicamo
darba vietas iekartojumu, macibu un atpiitas rezima ieverosanu, veselibai drosu un
samérigu tehnologiju izmanto$anu ikdienas macibu procesa, jautajumus saistiba ar
izglitojamo psihoemocionalo veselibu, kibernirgasanas riskiem, dro$ibu interneta,
procesu atkaribu veidoSanas riskiem un profilaksi (t.sk. parmérigu viediericu lietoSanu)
u.c.;
5. Ja attalinatas macibas veids ir izvélets arpus izglitibas iestades, aktualiz€ jautajumus,
kas saistiti droSibas noteikumiem, kas var apdraudét izglitojamo drosibu un veselibu
utt.
6. Attalinato macibu istenoSanas laika par droSibas prasibu ieveéroSanu ir atbildigs pats
izglitojamais.
7. Izglitojamais atbildigi iesaistas attalinato macibu procesa, ieverojot veseligu dienas
rezimu, macibu slodzes sadalijumu, veidojot pasvaditas macisanas paradumus, ka ar1
plano laiku atpttai.
8. Izglitojamajiem aizliegts pielaut tadu ricibu, kas varétu radit draudus pasa un citu
cilveku veselibai un droSibai. Izglitojama pienakums ir neiesaistities apSaubamas un
nepazistamu cilvéku kompanijas, ricibas un sarunas.
9. Visparigu sazinu ar izglitojamo attalinato macibu jautajumos veic pedagogs. Pirms
attalinato macibu IstenoSanas vins$ parliecinas, ka ta riciba ir aktuala katra izglitojama
kontaktinformacija.

V. Nosleguma jautajumi
1. Attalinato macibu procesa izglitojamie ir tiesigi izmantot visus izglitibas iestades
resursus un pieejamo infrastruktiiru, tai skaita bezvadu internetu macibu un sazinas
noliikos, izglitibas iestades iekStelpas un artelpas, citas informacijas kratuves un macibu
lidzeklus.
2. Kartiba stajas speka ar 2024. gada 9. janvari.

Direktore A.Lebuse



